
表紙ページの作成

１　タイトル　【クリックしてタイトルの挿入】のテキスト上をクリックすると編集可能になります。

　　　　　　　　通常は　タイトル・ロゴマーク・会社名・部署名・発表者氏名　などを入れます。

　　　　　　　　

　

　右の【タスク】パネルにある

　【マスターページ】の背景　

　を使ってみました。

　画像は【挿入】⇒【画像】です。

　【クリックしてテキスト挿入】

　にプレゼンの概要を入力。

　　　

　ダブルクリックしてテキスト

　エリアが選択された状態で

　右クリックすると、フォント・

　フォントサイズ・装飾などの

　編集ができます。

　またレイヤーのどの位置に置くか

　の設定もできます。

表紙ができたらスライドを作成します。

【挿入】⇒【スライド】で新規に立ち上げても良いのですが、タイトルの会社名・ロゴなどやレイア

ウトが

同じものを使う場合は、【ページの複写】でコピーを作成してから編集します。

各ページ違うレイアウトを使用したい時は、新規に立ち上げてタスクパネルの【レイアウト】から

選択してください。

例では北海 xx青果・青果販売部の北海太郎さんが、１月度のフルーツの売上や
前月との比較を行い、次月の目標や販売方針をプレゼンするという設定です。



表紙

スライド１

表で 1月度の売上を発表します。
【挿入】⇒【表】（またはツールバーアイコン）で 4列 8行の表を作成しました。

スライド２

表で前月度との比較を発表します。

重要なところは、背景色で強調します。



スライド３

比較をグラフで視覚的に見せます。

【挿入】⇒【グラフ】（またはツールバーアイコン）で表示させ、右クリックの

【グラフのデータテーブル】で編集します。

グラフは作成後でもダブルクリックすると編集可能になり、数値の変更などができます。

Calcのグラフを挿入するときは右クリックででコピーしたあと、Impressの【編集】⇒【形式を選択
して貼り付け】

から Star Object Decriptor(XML)を選択し貼り付けることで、Impressでの編集も可能になります。
（Star Object Decriptor(XML)が選択肢にない場合は、コピーに失敗しています。）



スライド４

2月の方針と販売目標についての発表です。
印刷物で渡すだけなら、詳細な説明が必要になるので、複数ページにしたほうが良いでしょう。

　

　　


